Fl B\O Guide étape par étape de la plateforme d'apprentissage FIBO :
Créer et publier un cours sur le tableau de bord de FIBO Learning

Food Industry Boost Office

S Platform

Ce guide propose un apercu détaillé, étape par étape, pour les formateurs sur la maniére de créer et
publier un cours en utilisant le tableau de bord frontal de FIBO Learning Platform. Que vous ajoutiez
votre premier cours ou élargissiez votre bibliotheque, ce guide garantit que chaque étape est claire

et facile a suivre.

Etape 1 : Commencez & créer un nouveau cours

Connectez-vous a votre compte et accédez au tableau de bord de l'instructeur.
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e Dans le menu de gauche, cliquez sur Cours pour accéder a la page de gestion des cours.

e Cliquez sur le bouton Ajouter un nouveau cours pour commencer a créer un cours.
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Entrez un Titre du cours qui reflete clairement le contenu de votre cours. Définissez le statut du cours

sur Brouillon pour enregistrer votre travail sans le publier pour I'instant. Cliquez sur Enregistrer pour

passer a |'étape suivante.
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Etape 3 : Ajouter les détails du cours

Maintenant, vous fournirez des informations pour aider les étudiants a comprendre le contenu
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Etape 3 : Ajouter les détails du cours
1. Rédigez une description détaillée du cours qui explique :
o Ce que les étudiants apprendront.
o Aquis'adresse le cours.

o Les prérequis nécessaires pour suivre le cours.



2. Téléchargez une image principale pour représenter visuellement votre cours. Vous pouvez
soit en sélectionner une dans votre bibliothéque multimédia, soit télécharger une nouvelle

image.

3. Ajoutez une vidéo d'introduction pour donner aux étudiants un apercu rapide du cours. Cette

vidéo doit étre courte, captivante et mettre en valeur les avantages de votre cours.

Etape 4 : Configurer les paramétres du cours

Organisez la structure du cours et I'expérience d'apprentissage en ajustant les options suivantes :
1. Allez dans Paramétres généraux et configurez ces options :

o Section Q&A : Activez cette fonctionnalité pour permettre aux étudiants de poser des

questions pendant le cours.

o Annonces : Activez cette option pour partager des mises a jour ou des informations

importantes avec les étudiants.
o Durée du cours : Définissez le temps estimé nécessaire pour compléter le cours.
o Nombre maximum d'étudiants : Limitez le nombre d'inscriptions si nécessaire.

o Niveau de difficulté : Précisez si le cours est destiné aux débutants, intermédiaires ou

étudiants avanceés.

o Langue du cours : Sélectionnez la langue dans laquelle le contenu du cours est

présenté.

o Désactiver les avis : Désactiver les avis peut étre utile si vous souhaitez garder les
retours privés ou vous concentrer uniquement sur la livraison du contenu sans

évaluations publiques.



Course Settings

General Additional Info Content Drip
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Enable/Disable QA section for this course.
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Enable/Disable Announcements section for this course.
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Disable ratings for this course only.

Si vous souhaitez publier le contenu du cours progressivement, activez I'option Content Drip. Cela
vous permet de programmer quand des lecons ou modules spécifiques deviennent accessibles aux

étudiants.



Course Settings

General Additional Info Content Drip
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Content Drip Types

Select your content schedule using the following content drip options

Etape 5 : Créer le curriculum du cours

Créez la structure de votre cours en ajoutant des lecons, des quiz et d'autres contenus :
1. Ouvrez la section Constructeur de cours.

2. Cliquez sur Ajouter un nouveau curriculum pour commencer a construire votre cours.

Course Builder
it Marketing Basic A

+ Add Content + Add Sub-Curriculum

+ Add New Curriculum

3. Utilisez I'option Ajouter du contenu pour ajouter :

Legons : Fournissez des cours vidéo, des diapositives ou d'autres supports pédagogiques.

Quiz : Testez la compréhension des étudiants avec des quiz interactifs.

Devoirs : Assignez des taches ou des projets a réaliser par les étudiants.



e Réunions : Planifiez des cours en direct ou des discussions.

e Réservations de tuteur : Permettez aux étudiants de réserver des séances individuelles avec

VOus.

I Start from Scratch I I Build from Existing I

Add Lesson

Add Meeting

4. Sivous avez déja du contenu existant, cliquez sur Construire a partir de |'existant pour le réutiliser

dans le nouveau cours.

Etape 6 : Ajouter des legons

Les lecons sont I'élément central de votre cours. Voici comment en ajouter une :
1. Cliguez sur Legon dans le constructeur de curriculum.
2. Entrez un Titre de legon qui décrit clairement le sujet.

3. Rédigez une Description de lecon expliquant ce que la lecon couvre.
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Introduction to Marketing Fundamentals
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In this lesson, you'll explore the core principles of marketing and understand its role
in driving business success. Learn about the marketing mix, target audience, and
how businesses create value for their customers. This foundational lesson sets the
stage for developing effective marketing strategies and building a strong
understanding of the marketing ecosystem.

Optionnellement, téléchargez une image principale pour la lecon. Activez |'option Legon en apergu si
vous souhaitez que cette legon soit visible par les étudiants potentiels avant leur inscription.
Choisissez une source vidéo (par exemple, téléchargez un fichier ou un lien depuis une plateforme

externe comme YouTube).
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Ajoutez votre vidéo de legon et définissez le temps de lecture de la vidéo. Téléchargez toutes les
ressources supplémentaires, telles que des diapositives, des PDF ou des feuilles de travail, en tant
gue pieces jointes. Cliquez sur Ajouter une legon pour |'enregistrer. Répétez ce processus pour toutes

les lecons de votre cours.

Organiser le curriculum

e Utilisez la fonction de glisser-déposer pour réorganiser les lecons, les quiz et les autres

contenus dans le curriculum.

e Pour ajouter plus de contenu, cliquez sur Ajouter du contenu et répétez les étapes selon les

besoins.
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Pour réutiliser des lecons ou d'autres contenus déja créés, sélectionnez Construire a partir de

I'existant apres avoir choisi Ajouter du contenu dans le constructeur de cours.
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Introduction to Marketing Fundamentals 1

Etape 7 : Finaliser les paramétres du cours
A I'approche de la finalisation de la création de votre cours, il est temps de définir les derniers

parameéetres pour améliorer la visibilité et I'attractivité de votre cours.

fin du cours.

Dans la section Certificat, sélectionnez un modeéle de certificat a attribuer aux étudiants a la

o Définissez les Catégories du cours et les Etiquettes pour aider les apprenants a trouver votre

cours.

e Rédigez un Extrait court résumant le cours en quelques phrases. Cela apparaftra dans I'apercu

du cours.

e Sivous proposez un cours payant, définissez un prix. Vous pouvez également inclure des

réductions ou des coupons, le cas échéant.
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Revérifiez tous les détails et le contenu du cours pour vous assurer que tout est précis et complet.
Définissez le Statut du cours sur Publié. Cliquez sur le bouton Mettre a jour pour rendre votre cours

en ligne et disponible pour les étudiants.

Etape 8 : Gérer votre cours
Une fois que votre cours est en ligne, vous pouvez le gérer et le mettre a jour a tout moment. Depuis

le tableau de bord frontal, vous pouvez :

Suivre les inscriptions et les progres des étudiants.

Accéder et répondre aux questions dans la section Q&A.

Mettre a jour les lecons, quiz et devoirs selon les besoins.

Publier des annonces pour tenir les étudiants informés.

Surveiller les avis et les retours des étudiants.

En suivant ces étapes, vous serez en mesure de créer, structurer et publier un cours professionnel sur
FIBO Learning Platform. N'oubliez pas de mettre régulierement a jour votre contenu pour le

maintenir pertinent et engageant pour les étudiants !

§ Fé

icitations !

Vous avez brillamment appris a créer, structurer et publier un cours sur la plateforme FIBO Learning.
Avec ces outils en main, vous étes désormais prét(e) a offrir une expérience d’apprentissage de
qualité a vos étudiants. N'oubliez pas de mettre a jour réguliecrement vos contenus pour gu’ils restent

pertinents et captivants. Bonne aventure dans I'enseignement en ligne |



